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CUANDO LA INFORMACION SIEMPRE VIAJA CONTIGO: NUBES Y HERRAMIENTAS DE
ALMACENAMIENTO Y GESTION ONLINE.

Imparte/n:
e D. Victor Rabasco Garcia (Departamento de Historia del Arte)
e D. Sergio Ramiro Ramirez (Departamento de Historia del Arte)

OBJETIVOS

e Dar a conocer las principales utilidades y funciones de las plataformas del
almacenamiento y gestion online mas conocidas (Google Drive y Dropbox).

e Mostrar su aplicacion y potencial uso en el &mbito académico y administrativo.

¢ Enfoque practico para que el asistente conozca de primera mano todas las utilidades de
las plataformas.

e Promocionar el uso de estas herramientas digitales aprovechando los recursos UCM.

DESTINATARIOS

El curso estd enfocado y destinado a toda la comunidad universitaria (Personal Docente
Investigador, Personal de Administracion y Servicios, y alumnado). No es preciso tener
conocimientos previos, puesto que se la explicacién partira desde cero.

DURACION

2 horas.

CONTENIDOS

e  Definicion y panoramica general de las diferentes funciones y aplicaciones del curso.
e Explicaciéon del sistema de almacenaje mediante “la nube”. Sincronizacién e intercambio
de informacion y archivos.
¢ Google Drive. Desarrollo pormenorizado de las utilidades y herramientas junto a
ejemplos practicos:
o  Grupos (crear, invitar, intercambiar y compartir).
o Documentos, hojas de calculo y presentaciones (crear, invitar, editar y comentar).
o Formularios (crear, difundir y recopilar resultados).
o Calendario (sincronizar, priorizar, crear eventos y alertas).
e  Dropbox. Desarrollo pormenorizado de las utilidades junto a ejemplos practicos.
e Similitudes y diferencias respecto a otras nubes.
e Repaso y resolucion de dudas.
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