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OBJETIVOS 

• Crear bases de datos Access para la gestión de información de distinto tipo. 

• Crear y diseñar tablas para la introducción de información. 

• Crear y diseñar consultar para la búsqueda y visualización de información. 

• Crear y diseñar formularios e informes para la presentación de información. 

 

 

DESTINATARIOS 

El curso está enfocado y destinado a toda la comunidad universitaria (Personal 

Docente Investigador, Personal de Administración y Servicios, y alumnado).  

 

 

DURACIÓN  

4 horas.  

 

 

CONTENIDOS 

• Introducción al software Microsoft Office Access 

• Los inicios de una base de datos: tablas, registros y campos. 

• Búsqueda, visualización y ordenación de la información a través de 

consultas. 

• Presentación de registros por medio de formularios. 

• Presentación de registros por medio de informes. 

 

 

 


