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MAQUETA TU TRABAJO DE INVESTIGACION CON MICROSOFT WORD

Imparte/n:
e D2 Claudia Yubero (Departamento de Geografia)
e D. Carlos Martinez Herndndez (Departamento de Ciencias Experimentales,
Ciencias Sociales y Matematicas)

OBJETIVOS

El aspecto formal de los Trabajos Fin de Grado, Trabajos Fin de Master y Tesis
Doctorales también es importante. Para su correcta presentacion es imprescindible un
buen manejo de los editores de texto. En este curso, el principal objetivo es ensefar las
herramientas basicas de Word para la edicion de texto y la insercion de indices, tablas,
figuras y referencias bibliograficas. Se trata de que el/la usuario/a pueda aprovechar
al maximo algunas posibilidades que la herramienta ofrece.

DESTINATARIOS

El curso estd enfocado y destinado a toda la comunidad universitaria (Personal
Docente Investigador, Personal de Administracion y Servicios, y alumnado.

DURACION

4 horas.

CONTENIDOS

1. Introducir portadas predisefiadas y marcas de agua.
Saltos de pagina, parrafos.

Creacién de indices y tablas de contenido.

Insertar referencias y bibliografias.

Insertar y editar tablas e imdgenes a buena resolucién.
Correccion de textos. Revision de textos para terceros.
Plantillas de Word.
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