FACULTAD DE GEOGRAFIA E HISTORIA DE LA UCM.
GUIA DE MATRICULACION DE MASTER
Curso Académico 2019/2020

ACCESO A LOS ESTUDIOS DE MASTER

Una vez que el estudiante tiene adjudicada una plaza en alguna de las
titulaciones de Master que se imparten en la Facultad de Geografia e Historia de la UCM
debera formalizar la matricula de acuerdo con las siguientes instrucciones:

La Universidad no utilizara otro correo distinto del institucional para comunicarse
con sus alumnos.

Para no perder ninguna notificacién importante se deberd comprobar la direccién
@ucm.es de manera regular. No obstante, puedes redirigir los correos entrantes a
otra direccion de correo. Consulta la seccion de preguntas frecuentes de la
Universidad "Cémo redirigir tu correo a otra cuenta".

CALENDARIO DE MATRICULA

MODIFICACION DE

MATRICULA LA MATRICULA
Nuevo ingreso en Masteres admitidos Del 4 al 10 de junio y
en el primer periodo (febrero 2019) Del 4 al 10 de junio del 23 al 30 de
septiembre
Nuevo ingreso en Masteres admitidos Del 17 al 28 de junio y
en el segundo periodo (mayo 2019) Del 17 al 28 de junio del 23_a| 30 de
septiembre
Nuevo ingreso en Maste_:res admitidos Del 18 al 24 de Del 18 al 30 de
en el tercer plazo (septiembre 2019) ) .
septiembre septiembre

Estudiantes de continuidad en
mismos estudios matriculados en

Curso 2018-19, con todas las Del 8 al 12 de julio y

. Del 8 al 12 de julio del 23 al 30 de
asignaturas  aprobadas en las .
: . septiembre
convocatorias de febrero y junio
Estudiantes de continuidad en
mismos e.studlos matriculados en Del 23 al 30 de Del 23 al 30 de
anos anteriores que no han aprobado i .
septiembre septiembre

todas las asignaturas en las
convocatorias de febrero y junio



http://www.ucm.es/matriculamasteres
http://www.ucm.es/informacion-extendida-sobre-matriculacion
https://www.ucm.es/faq/correo-para-tiucm/como-redirigir-tu-correo-a-otra-cuenta

PROCESO DE MATRICULA
Antes de formalizar la matricula el estudiante debe comprobar que:

e Ha activado la cuenta @ucm.es
e Conoce las asignaturas, grupos y horarios de clase.

https://geografiaehistoria,ucm.es/horarios-masteres

e Conoce las fechas de matricula, los precios, descuentos y condiciones de pato:
https://www.ucm.es/precios-de-masteres-oficiales- y
https://www.ucm.es/estudiantes-internacionales-y-pagos

WWW.Uucm. r imiento-y- modalidades-de-pago/
y la orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA.
Se recomienda el pago fraccionado para facilitar los ajustes economicos. El
incumplimiento de la presentacidn del SEPA antes del 26 de septiembre conllevara
la modificacion por parte de la Universidad de la forma de pago a plazo Unico
mediante recibo bancario.

Con caracter ordinario, la matricula en estudios oficiales de la UCM se formalizara
electronicamente en el Portal de Gestién Académica (con el usuario de servicios “on
line” proporcionado por la Universidad).

DOCUMENTACION A INCLUIR EN EL SOBRE DE MATRICULA

https://www.ucm.es/documentacion-matricula-masteres

Los alumnos de nuevo ingreso deberan presentar los documentos aportados en la
preinscripcion, originales y fotocopias para su compulsa o fotocopias compulsadas antes
del dia 26 de julio de 2019 (so6lo si el centro UCM de procedencia contempla la
presentacién del TFG en el mes de septiembre, dispondran hasta el 30 de
septiembre). En caso de no aportarla se procederd a la anulacién definitiva de la
solicitud.

Entrega de documentacion:
e En el buzén situado a la entrada de la Facultad de Geografia e Historia
e Por correo postal dirigido a la siguiente direccién:
Secretaria de Estudiantes
Facultad de Geografia e Historia
C/ Profesor Aranguren s/n
Universidad Complutense de Madrid
28040-MADRID

Exenciones y deducciones en el pago

Si el estudiante presenta alguna o varias de las circunstancias que se sefialan a
continuacion, debera aportar original y fotocopia o fotocopia compulsada del mismo. La
compulsa de la documentacion se puede realizar en cualquier Registro de la UCM o en la
Secretaria de Estudiantes de la Facultad de Geografia e Historia.

http://www.ucm.es/exenciones-y-deducciones-de-matricula

A efectos de exencion en el pago de la matricula en estudios oficiales del curso


https://geografiaehistoria.ucm.es/horarios-masteres
https://www.ucm.es/precios-de-masteres-oficiales-
https://www.ucm.es/estudiantes-internacionales-y-pagos
https://www.ucm.es/procedimiento-y-modalidades-de-pago/
https://www.ucm.es/procedimiento-y-modalidades-de-pago/
https://www.ucm.es/documentacion-matricula-masteres
http://www.ucm.es/exenciones-y-deducciones-de-matricula

2019-20 tendran validez las causas que estén en vigor entre el 4 de junio y el 29 de
septiembre de 2019, ambos inclusive.

SOLICITUD DEL CARNET UNIVERSITARIO

www.ucm.es/tui-ucm-estudiante

MODIFICACION DE ASIGNATURAS EN LA MATRICULA

Las modificaciones se podran realizar siempre que haya plazas disponibles y

que los horarios de las asignaturas matriculadas sean compatibles y no contravengan
los criterios establecidos en esta normativa.

Junio, julio y septiembre de 2019. Modificacion de matricula. (Segun calendario
publicado anteriormente y en la pagina web)

Asignaturas: 1° y 29 cuatrimestre, Practicas Externas y TFM.

Procedimiento. Se realizara a través de UCMnet: el estudiante podra modificar
su matricula accediendo con su “usuario” y “contrasefa”. Una vez finalizado el
plazo de modificacién de matricula no se aceptaran cambios de asignaturas.

Del 23 al 30 de enero de 2020. Ampliacion o sustitucion de asignaturas.

Asignaturas: Solo para asignaturas del 2° cuatrimestre, Practicas Externas y
TFM.

Procedimiento. Se realizarda mediante solicitud presentada en cualquier Oficina
de Informacién y Registro de la UCM http://www.ucm.es/oficinas-de-

informacion-y-registro-de-la-ucm, Ila resolucion de la solicitud quedara
condicionada al informe favorable del Coordinador del Master.

Del 18 al 22 de mayo de 2020

Asignaturas: Soélo para ampliacion de matricula de Practicas Externas vy
matriculacién del TFM.

Procedimiento. Se solicitara mediante instancia presentada en cualquier Registro
de la Universidad Complutense de Madrid.

ANULACION DE MATRICULA

CONVOCATORIAS POR ASIGNATURA Y CURSO

En cada curso académico, el alumno dispone de dos convocatorias de examen.

El total de convocatorias por asignatura tendra un limite maximo de seis.


http://www.ucm.es/tui-ucm-estudiante
https://geografiaehistoria.ucm.es/data/cont/media/www/pag-14334/calendario%20de%20Master_19_20.pdf
https://geografiaehistoria.ucm.es/data/cont/media/www/pag-14334/calendario%20de%20Master_19_20.pdf
http://www.ucm.es/oficinas-de-informacion-y-registro-de-la-ucm
http://www.ucm.es/oficinas-de-informacion-y-registro-de-la-ucm
http://www.ucm.es/anulacion-de-matricula-1/

CUMPLIMENTACION Y RESOLUCION DE INSTANCIAS O SOLICITUDES

Las instancias y solicitudes se entregan en los
Registros de la

UCM h

Cualquier instancia o solicitud que venga cumplimentada de forma
incorrecta, incompleta o ininteligible, sera devuelta al firmante para la presentacion de
otra que, de forma clara y razonada, recoja su peticion.

Comunicacion de Resolucion: Cualquier solicitud realizada al Decanato de la
Facultad de Geografia e Historia serd contestada y comunicada al estudiante a través del
correo institucional de la UCM. Las notificaciones que se envien desde la Secretaria de
Estudiantes de la Facultad de Geografia e Historia a través del correo institucional de la
UCM tanto de caracter académico como administrativo, y surtira efectos desde el
momento en que se produce el acceso a su contenido o a los 10 dias de su envio, por lo
gue se recomienda que se consulte con asiduidad. En ningln caso, se podra esgrimir
desconocimiento por parte del estudiante de las notificaciones remitidas por esa via o
por correo ordinario. La Universidad no utilizara otro correo distinto del
institucional para comunicarse con sus alumnos.

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA FIN DE ESTUDIOS

https: eografiaehistoria.ucm.es/solicitudes

INICIO DE LAS CLASES:

Consultar la pagina web del Master.


http://www.ucm.es/oficinas-de-informacion-y-registro-de-la-ucm
https://geografiaehistoria.ucm.es/solicitudes

