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GUIA INFORMATIVA ERASMUS PARA GRADO Y MASTER'

SOLICITUD (APPLICATION FORM) DE LA UNIVERSIDAD EXTRANJERA

Se debe realizar la solicitud Erasmus (application form) en el plazo establecido por cada universidad. Normalmente
esta informacién es remitida por email a los estudiantes, pero en caso de no haberla recibido, debe consultar la
web de la universidad extranjera (Seccion de Relaciones internacionales) oly preguntarles sobre su procedimiento
de solicitud Erasmus.

En la solicitud se pueden requerir datos personales o académicos, ofertar cursos de idioma, alojamiento etc. Si es
necesaria alguna firma institucional o certificacion académica, puede acudir a la Oficina Erasmus- Movilidad.

Tras realizar la solicitud, el/la estudiante recibira una comunicacién de aceptacion de la universidad extranjera, de
no recibirla, debera reclamarla con el fin de asegurar su plaza de movilidad.

La Facultad de Geografia e Historia declina toda responsabilidad por el incumplimiento en la realizacién de todo lo
anteriormente expuesto y podra suponer la cancelacion de la plaza por parte de la universidad extranjera.

DOCUMENTACION

Antes de su partida se le facilitara la siguiente documentacion:

Acreditacion Erasmus+. Podra ser presentada para descuentos en museos, ayudas de transporte, etc.

Copia del Certificado Académico Personal UCM, por si fuese requerido por la universidad de destino.

Convenio Financiero entre la universidad Complutense y el estudiante.

Certificado de Llegada. Al comenzar la estancia, se solicitara a la universidad extranjera su firma/sello y se

remitira de inmediato (plazo méaximo de 10 dias) al Vicerrectorado de Relaciones Internacionales de la UCM

para el comienzo del abono de la beca. erasmus3@ucm.es

e Certificado fin de estancia. Al finalizar la estancia se solicitara a la universidad extranjera su firma/sello y se
remitira al Vicerrectorado de Relaciones Internacionales de la UCM para el abono del Gltimo tramo de la beca:
erasmus3@ucm.es

e Online Learning agreement (Acuerdo Académico de Estudios). Ver apartado “Reconocimiento de Estudios”.

El certificado de llegada, certificado fin de estancia y el Learning Agreement estaran disponibles en la web
Internacional para su descarga.

Ampliacion del periodo de estancia (estudiantes de Grado): su adjudicacion o no dependera de lo establecido
en el convenio. No se excedera en ningun caso el afio académico para Grado y 6 meses para Master. Solicitud
hasta 21 de diciembre a la Oficina Erasmus- Movilidad. Formulario disponible en la web Internacional de la

Facultad.

! Este es un extracto informativo planteado para facilitar los tramites al alumnado Erasmus. No obstante la movilidad
se rige por la convocatoria Erasmus UCM que debe ser tenida en cuenta como referencia principal
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MATRICULA EN LA UCM Y EN LA UNIVERSIDAD EXTRANJERA

Matricula en la UCM: los estudiantes Erasmus deben matricularse obligatoriamente en la UCM, donde abonaran las tasas

correspondientes.

En la matricula UCM deberd marcar como “Asignaturas Erasmus” todas aquellas de la UCM que figuren en su acuerdo de
estudios para ser reconocidas a su regreso. Debe prestarse especial atencion a este requisito, puesto que las asignaturas no

marcadas no seran susceptibles de reconocimiento.

Cada estudiante realizara la matricula en su centro en las fechas y condiciones establecidas por la Secretaria de Estudiantes del

centro. La beca ERASMUS+ es compatible con las Ayudas generales al estudio del Ministerio de Educacion.

El estatus de estudiante Erasmus se perdera automaticamente si se produce la anulacion de matricula, independientemente de

cuales fueran las razones: académicas, de impago, etc.

La matricula en la universidad extranjera: se realizara a su llegada, en la Oficina Erasmus de la Facultad o bien
en su Vicerrectorado de Relaciones Internacionales. Tendran exencion de pago de matricula en la universidad de
destino, (estas tasas incluyen la matricula, los gastos de examenes, de laboratorio y/o biblioteca). No obstante, se
les podra exigir el pago de una pequefa cantidad para cubrir los gastos de seguro, afiliacion a los sindicatos de
estudiantes o utilizacion de diversos materiales (fotocopiadoras, productos de laboratorio, etc.) en las mismas
condiciones que a los estudiantes locales.

El proceso de matriculacion debe estar directamente relacionado con la cumplimentacién y la tramitacion

del learning agreement.

ONLINE LEARNING AGREEMENT (OLA)

El Learning Agreement (OLA) es el impreso en el que figuran las asignaturas que el estudiante solicita reconocer,

por los estudios de la UCM. No se reconocera ninguna asignatura, certificado de idioma, acreditacion de
préacticas etc. que no esté aceptado por ambas universidades en el LA.

El plazo para remitir a la Oficina Erasmus el LA firmado y sellado por la universidad extranjera es de 30 dias
desde la fecha de comienzo del curso en la instituciéon de destino. Se tendran en cuenta el inicio de las clases

del primer cuatrimestre y del segundo cuatrimestre segun proceda. Los/as estudiantes que realicen una movilidad
anual tendran que cumplimentar su LA completo, aunque podran hacer cambios si es necesario en el inicio del
segundo cuatrimestre. En caso de una movilidad cuatrimestral, las asignaturas contempladas en el LA tanto en la
universidad receptora como en la UCM, deberan corresponder necesariamente al cuatrimestre en curso.

Créditos a matricular y cursar en ambas universidades (con una variaciéon del 10%):

e Estancias anuales: 60 créditos
e Estancias semestrales: 30 créditos
e Estancias trimestrales:15 créditos

Las asignaturas que aparezcan reflejadas en el LA deberan ser examinadas en la universidad de acogida y en
ningn momento podradn examinarse en la Facultad de Geografia e Historia-UCM salvo por problema de causa
mayor debidamente notificado.
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RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS

El proceso de reconocimiento de calificaciones extranjeras al de la UCM se realizard a través de una ponderacién
total de las calificaciones y créditos superados en la universidad de destino. La descripciébn completa del
procedimiento esté publicada en la web Internacional de la Facultad de Geografia e Historia.

Asignaturas con matricula honor: Para que el reconocimiento de una calificacion extranjera se lleve a cabo
como matricula de honor en la UCM, ésta tendra que ser otorgada expresamente como mencién honorifica por la
universidad extranjera, o en su defecto, tener la maxima nota en su rango de calificacion. Si no fuera asi, la
asignatura se reconocera como SB con la calificacién numérica correspondiente.

Asignaturas evaluadas con asistenciay sin calificacién: Seran reconocidas con Aprobado- 5.

Asignaturas suspensas y no presentadas: si en el Certificado de Calificaciones de la universidad extranjera
aparecen 6 0 mas créditos suspensos o no presentados, seran reconocidas de la misma manera en el expediente
UCM del/la estudiante.

En el supuesto de que asignaturas del LA no figuren en el Certificado de Calificaciones, seran reconocidas con No
Presentado en ambas convocatorias.

Cursos de Idioma (estudiantes de Grado): se podran reconocer hasta 6 créditos en el LA siempre y cuando
dicho idioma corresponda a la lengua oficial del pais de destino o la lengua por la que el estudiante ha optado a la
plaza, suponga una nivel superior con respecto al nivel de idioma con el que se accede a la plaza y aparezca
incluido tanto en el LA como en el Certificado de Calificaciones (Transcript of records).

Actividades practicas: se podran reconocer practicas realizadas a través de instituciones publicas o privadas por
la asignatura de “practicas externas” hasta un maximo de 6 créditos en el LA siempre y cuando exista un informe
describiendo tanto el trabajo realizado, el nUmero de horas (150 h — 6 ECTS) y su calificacién correspondiente. Es
indispensable para su reconocimiento que aparezca incluido tanto en el LA como en el certificado de calificaciones.
Se aconseja consultar previamente esta opcién con el/la Coordinador/a de la Titulacion.

El Trabajo Fin de Grado o Master no podré ser incluido en el LA.

REGRESO

Envio del Certificado fin de estancia firmado por la universidad extranjera.

Entrega del Certificado Original de Calificaciones (Transcript of Records) en la Oficina Erasmus de la Facultad.
En caso de que la universidad extranjera nos envie un ejemplar se informara al estudiante. Opciones admitidas de
recepcion de Certificados de Calificaciones:

e Original en papel: Entregado presencialmente en la oficina o por correo postal. Debera estar firmado y
sellado por la universidad extranjera.

e Email de Relaciones Internacionales de la universidad extranjera: Sera vdlido si es enviado desde un
email institucional.

o Email del estudiante: Sera valido si esta firmado y autenticado digitalmente por la universidad extranjera.

Tras recibir las calificaciones se enviara el impreso de equivalencias para comenzar los tramites de reconocimiento
académico. El resultado podra ser consultado a través de UcmNet.

Informe del estudiante: Tras enviar el Certificado fin de estancia, el estudiante recibira un correo electrénico (en
la cuenta UCM) solicitando que cumplimente el informe online. Este correo lo genera la aplicacion informatica de la
Unién Europea que gestiona la movilidad y su cumplimentacion permite la gestion del dltimo pago de la beca.
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INFORMACION ADICIONAL

Todas las comunicaciones durante la estancia se realizaran al email movilidad@ghis.ucm.es

Los gastos de alojamiento y manutencién no estan incluidos en la beca Erasmus+. Si la Oficina Erasmus recibe
informacién al respecto sera remitida al estudiante. Se recomienda consultar a la universidad extranjera por
posibles ayudas de alojamiento.

Se recomienda buscar alojamiento a través del portal internacional Housing Anywhere con el que la UCM ha
firmado un acuerdo de colaboracion.

Cobertura médica en el pais de destino: solicitar la Tarjeta Sanitaria Europea Unica de la Seguridad Social en
una agencia urbana del INSS

Si se desea contratar un seguro privado, la UCM tiene convenios con asequradoras que pueden ser de vuestro
interés.

Mas informacién util y actualizada
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