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Principales funciones de Excel

Excel es una hoja de calculo, por lo que su principal funciéon es permitirnos llevar a cabo toda

clase de operaciones matematicas y estadisticas. A partir de datos que hayamos obtenido o

gue tengamos previamente, Excel es capaz de generar una gran variedad de graficos. Ademas

podemos ver a Excel como una base de datos en la que almacenar y organizar informacién.

La versidn de Excel utilizada en el curso es Microsoft Excel 2010, por tanto, todas las capturas

de pantalla de este dossier seran de dicha version. La principal diferencia con la versién 2003

es el numero de filas que podemos tener en una hoja de cdlculo. Mientras la versién 2003 nos

permitia 65.536, en la versidn 2010 se ha ampliado hasta 1.048.576.

Fichas principales de Excel

Una vez hemos abierto Excel, en el menu superior, podemos encontrar diferentes fichas, aqui

se muestran y explican algunas de ellas.

o Inicio
o  Formato _—
=F Ajustar texto

o Combinary Centrar __
Combinary centrar -

o Categorias: General, Texto, NUmero... )
eacion

o Buscary Reemplazar

la

&2 . o ooo

General

Mimero

Dentro de la ficha Inicio tenemos opciones que tienen que ver con el formato como pueden

ser: el tamafio de letra, el color de la misma o la alineacion del texto (derecha, centrado e

izquierda)

Ajustar Texto y Combinar y centrar nos permiten ampliar el tamafio de una celda

para adecuarla al texto y unir varias celdas centrando el contenido final

respectivamente.

Vemos en la imagen de la derecha una casilla en la que aparece la palabra General,
dicha casilla tiene que ver con el tipo de dato que tenemos en las celdas de la hoja de
calculo.

Desplegando vemos todos los tipos de datos de los que disponemos, podemos
comprobar que en funcién de si un dato es texto o es numérico su alineacién dentro
de la celda cambia.

[

General

5in formato especifico

Nimero

Moneda

Contabilidad

Fecha corta

Fecha larga

Hora

Porcentaje

Fraccion

Cientifica

Texto

Mas formatos de ndmero..,



Un nimero se puede pasar a formato fecha (ver imagen inferior), el nimero 43410 pasa a ser
la fecha 06/11/2018, esto se debe a que desde el 01/01/1900 hasta el 06/11/2018 han pasado
43410 dias.

=) Ajustar texto |z| el

@Combinar},rcentrarv ABC Gleneral . A
123 Sin formato especifico |

rién !

Nimero
43410,00

Moneda
43410,00 €

43410

Contabilidad
4341000 €

Fecha corta
06/11/2018

Fecha larga
martes, 06 de noviembre de 2015

Hora
10:00:00

Porcentaje
4341000,00%

Fraccién
43410

Cientifica
4,34E-04

Texto
ABC 43410

Mas formatos de ndmero..,

En Excel son muy habituales las tareas copiar, cortar y pegar. Nos sera util por tanto conocer
sus abreviaturas de teclado:

e Copiar (Ctrl + C)
e Cortar (Ctrl + X)
o Pegar (Ctrl +V)

El problema de copiar y pegar es que si tenemos un error en el original, lo estaremos
propagando por toda la hoja de calculo. Mediante Buscar y Reemplazar podemos encontrar
datos y sustituirlos, de esta manera se puede enmendar un error copiado y pegado en varias
celdas.

|
||RusaAIonso Martinez |

' & - — - h
Buscar y reemplazar m
Reemplazar
Buscar: Rosa |z|
Reemplazar con: |z|
Reemplazar todos ] [ Reemplazar ] I Buscar todos ] [Busmr siguiente ] [ Cerrar ]
Libro Hoja MNombre  Celda  Valor Férmula
BD-Electro.xlsx  Datos Inidales 4$G$5  Rosa Alonso Martinez
1 celdals) encontradas
.




o Series 2 Autosuma ~ %Y H
m Rellenar =

o Lineal Aedanaes  Buscary
Hacia abajo seleccionar~
o  Geométrica [?] Haciala derecha
E Hacia arriba
o Fecha .
[€l Haciala izquierda
P
Series...
Justificar

[E? Relleno rapido

Podemos generar datos que guarden una relacion entre si de manera automatica (series).
Haremos coincidir la cruz con el extremo inferior derecho de la celda y después arrastraremos
hacia la direcciéon deseada.

Al

_|_
= - R R S TR S

Dichas series pueden generarse a nivel de filas y a nivel de columnas:

c | b E | fF | & C D

1 1 1

1 1 1 1 1 1 2 2

1 3 a

-1 0 1 2 3 1 4 8

1 2 4 8 16 1 5 16

1 6 32

1 7 64

La serie con todos los valores a uno es una serie de copiado, mientras que las otras dos son
series de relleno (una de ellas lineal y la otra geométrica). En la serie lineal los valores




aumentan de uno en uno (incremento) por defecto, en la geométrica hemos puesto al numero
2 como multiplicador, por lo que obtenemos la serie de potencias de 2.

i '
Series @I&J
SEries en Tipa Unidad de tiempo
i) Eilas (7 Lineal i@ Fecha
@ Columnas @ Geométrica Dia labarable
(7) Cronologica Mes
(7 Autorrellenar Afio
[] Tendenda
Incremento: |2 Limite:
Aceptar ] [ Cancelar
L

También es posible hacer series de relleno con el tipo de dato Fecha (cronolégica), sin
embargo el tipo de datos Texto, sélo permite la opcién de serie de pegado.

Filtros

Podemos filtrar los datos en funcidn de los que nos interese. Vemos la manera de hacerlo y
como quedaria la columna de datos a filtrar en las dos imagenes siguientes:

Tom §\ @ E Autosuma ~ % \?a = - ;,\ @ I Autosuma * }Y lﬁ
= . E Rellenar ~ = . . E Rellenar ~ z
Insertar Eliminar Formato Ordenar| Buscar Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
< < < 2 Barrar ~ v filtrar = |selecciona) - M M {2 Borar ~ y filtrar = selecciona
Celdas 4] Ordenar de menor a mayor Celdas Modificar
%l Crdenar de mayor a menor
L M E Orden personalizado... L M N o)
Ve Filtro =

1 . 1

2 2

3 - 3

il A

5 35|

6l 6|

7 7|

| ko |

g |

10| 10

11| 11]

12| 12]

13 13

14 14

15| 15]

16 16

17 17]

18] ] |

19 19

20l 20)




Desplegando la flecha que aparece en la primera fila de la columna podemos completar el
filtrado:

‘El Ordenar de menor a mayor

il Ordenar de mayor a menar

QOrdenar por color J

Jf‘_
Filtros de nimero 3
Buscar pe
-[v] (Seleccionar toda) -
1 o

m

[ Aceptar ] [ Cancelar

Graficos

Para generar un grafico, lo primero que tendremos que hacer sera seleccionar los datos que lo
van a componer, para este ejemplo seleccionamos las dos columnas de la imagen inferior.

Articulo
Microondas OPSM99 216,45 €
Ventilador Micro X2 45,20 €
Frigorifico Ser H22 432,95 €|
Lavavajillas OPSLG3 265,00 €
Frigorifico Ser H17 328,72 €
Aire acondicionado Ser AAL2 1.327,50 €
Reloj AGV Stylus 33,15€
Lavavajillas OPSLG3 265,00 €
Microondas OPSMO2 36,42 €
Frigorifico Ser H17 328,72 £
(Cocina Vitro Pro 83,95 €
Microondas OPSM99 76,38 €
Frigorifico Ser H17 328,72 €
Radiador HOT23 112,30 €
(Calefactor portatil Mx112 75,40 €
Aspirador Aqua Plus 147,00 €
(Calefactor portatil MX112 75,40 €
Microondas OPSM99 35,23 €
Tostadora MicroPlan 30 25,35€
Calefactor portatil M¥112 75,40 €




Una vez hecho ésto, en la ficha Insertar tenemos la opcidén Gréficos, en este caso elegiremos
grafico de Barra.

Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Complementos A

=D SRR TN A

Imagen Imagenes Formas SmartArt Captura | Columna Linea Circular Barra Area Dispersion Otros

predisefiadas  ~ - - - YA
Tlustraciones Graficos | Minigrafica

rInse.rtar grafico e . m

3 Plantilas Cnlunﬂa - - - B - - -

o e 89 83 39

Iﬁ Linea H.li[h H_E_ﬂ ”_H_ﬁ | | | | =

& Circular — ] — ] — ] = —] —j —

) JoB ) 08 AR Jad) JAR

A Area _ — — — —

4 XY (Dispersion) ﬂ JM J&A JA{& M

[ﬁﬁﬂ Coﬁzad:nes |M | | | |

@ Superficie Linea_ — S S —

e |2 2 =2 25 28

;ﬁ Radial Gircular

] ] o) (B 2wl -
[ Administrar plantillas... ] [Estzbleoer oomoprgdeherminado] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

El mend mas importante una vez se ha dibujado el grafico, es el que tiene que ver con el
formato de los ejes

Eliminar
4‘.@ Bestablecer para hacer coincidir el estilo
A Fuente.

ﬁ.h Cambiar tipo de grafico...
% Seleccionar datos...

Dar formato a las lineas de division principales...
Dar formato a las lineas de division secundarias...

,ﬁ Dar formato a eje...

Mediante la opcién resaltada, podemos establecer tanto las distancias entre las lineas de
divisiéon principales como las distancias entre las lineas de divisidon secundarias. Lo vemos para
este ejemplo:



|

E Opciones del eje

Mimera Minima: @ Automatico Fia |0,0
Relleno Méxima: Automética @ Fija |1600,0
Color de linea Unidad mayor: Automatica @ Fija |100,0
Estio de linea Unidad menor: Automdtica @ Fija |50,0

Valores en orden inverso
Sombra )
Escala logaritmica  Base: |10
Tuminado y bordes suaves ) o -

Unidades de visualizacion: | Minguno El

Formato 30

Alineacidn Marca de graduacién principal: Exterior El
Marca de graduacidn secundaria: | Minguno El
Etiquetas del gje: Junto al eje El

El eje horizontal cruza:
@ Automatica

Valor del eje: (0,0

Valor maximo del eje

Cerrar

Dichas distancias vienen especificadas en las opciones Unidad mayor (lineas principales) y
Unidad menor (lineas secundarias). En nuestro Ejemplo 100 para las primeras y 50 para las
segundas. Vemos el resultado a continuacion:

* Ana Marquez Sete

¥ Ana Vegas Puente

* Carlos Beltran Diez

Claudio Alvarez Lépez

® Fidel Andreu Martin

W Javier Herndndez Pérez
® Javier Zarra Gomez

® Luis Santos Alonso

W Manuel Carranza Sants

Maria Fernandez Septién

® Mercedes Gémez Juarez
* Pablo Vargas Lozano
m Rafael Carot Pérez

* Rosa Alonso Martinez




Podemos apreciar como las lineas principales (gris) se muestran de 100 en 100, mientras que
las secundarias (naranja) lo hacen de 50 en 50.

Féormulas

Como dijimos al principio la funcién fundamental de Excel tiene que ver con el calculo
matematico y estadistico. Tanto para dicho cdlculo como para otras posibles funciones
disponibles en Excel, es primordial saber utilizar férmulas.

Cliente Articulo Precio Unidades
Rosa Alonso Martinez Microondas OPSNM99 216,45 € 1
Ana Margquez Sete Ventilador Micro X2 45,20 € 2
Claudio Alvarez Lopez Frigorifico Ser H22 43295 € 1
Claudio Alvarez Lopez Lavavajillas OPSLG3 265,00 € 1
Manuel Carranza Sants Frigorifico Ser H17 328,72 € 1
lavier Hernandez Pérez Aire acondicionado Ser AA12 1.327,50 € 1
Javier Herndndez Pérez Reloj AGV Stylus 33,15€ 1
Ana Marguez Sete Lavavajillas OPSLG3 265,00 € 1
Ana Marguez Sete Microondas OPSMO2 36,42 € 1
Mercedes Gomez luarez Frigorifico Ser H17 328,72 € 1
Rafael Carot Pérez Cocina Vitro Pro 83,95 € 1
Pablo Vargas Lozano Microondas OPSM39 76,38 € 1
Luis Santos Alonso Frigorifico Ser H17 328,72 € 1
Luis Santos Alonso Radiador HOT23 112,30 € 3
Javier Zarra Gomez Calefactor portatil MX112 7540 € 1
Maria Fernandez Septién Aspirador Agua Plus 147,00 € 1
Carlos Beltran Diez Calefactor portatil MX112 75,40 € 2
Carlos Beltran Diez Microondas OPSNM99 35,23 € 1
Ana Vegas Puente Tostadora MicroPlan 30 25,35€ 1
Fidel Andreu Martin Calefactor portatil MX112 75,40 € 1

Imaginemos que tenemos los datos que muestra la imagen anterior y queremos calcular el
precio total, es decir la multiplicacién de los datos que hay en la columna Precio por los datos
de la columna Unidades. La forma mas rapida de hacerlo seria escribir en el area de funciones
(justo encima de las letras de las columnas) algo como ésto (suponiendo que la fila 5 es la
primera que contiene los datos a usar):

Je | =15%15

Arrastrando con la cruz como haciamos en las series la férmula se calculard para el resto de
filas.



G H I 1 K
Electrodomeésticos La buena vida
Facturacion
Cliente Articulo Precio Unidades Subtotal
Rosa Alonso Martinez Microondas OPSM99 216,45 € 1] 216,45 €
Ama Marguez Sete Ventilador Micro X2 45,20 € 2| 90,40 €.|
Claudio Alvarez Lopez Frigorifico Ser H22 432,95 € 1 432,95 €
Claudio Alvarez Lopez Lavavajillas OPSLG3 265,00 € 1 265,00 €
Manuel Carranza Sants Frigorifico Ser H17 328,72 € 1 32872€
Javier Hernandez Pérez Aire acondicionado Ser AA12 1.327,50 € 1 1.327 .50 €
Javier Herndndez Pérez Reloj AGV Stylus 33,15€ 1 3315€
Ana Marguez Sete Lavavajillas OPSLG3 265,00 € 1 265,00 €
Ana Marquez Sete Microondas OPSM0O2 36,42 € 1 3642 €
Mercedes Gamez Judrez Frigorifico Ser H17 328,72 € 1 32872 €
Rafael Carot Pérez Cocina Vitro Pro 83,95 € 1 83,95 €
Pablo Vargas Lozano Microondas OPSM99 76,38 € 1 76,38 €
Luis Santos Alonso Frigorifico Ser H17 328,72 € 1 32872 €
Luis Santos Alonso Radiador HOT23 112,30 € 3 336,90 €
lavier Zarra Gomez Calefactor portatil Mx112 75,40 € 1 7540 €
Maria Ferndndez Septién Aspirador Aqua Plus 147,00 € 1 147,00 €
Carlos Beltrén Diez Calefactor portdtil Mx112 75,40 € 2 150,80 €
Carlos Beltran Diez Microondas OPSM99 35,23 € 1 3523 €
Ana Vegas Puente Tostadora MicroPlan 30 25,35 € 1 2535 €
Fidel Andreu Martin Calefactor portdtil Mx112 75,40 £ 1 7540 €

En la imagen anterior aparece el resultado de toda la columna, con el valor de la celda K6
resaltado, viendo como la féormula ha cambiado de 15*J5 a 16*J6. En este caso nos interesaba
lo que se denomina como referencia relativa. Es decir que la férmula cambie en funcién de la
posicién de la celda (en este ejemplo con respecto al nimero de la fila).

Vamos a seguir con este ejemplo para ver ahora una férmula con referencia absoluta. En la
columna subtotal no tenemos incorporado el IVA, para ello utilizaremos una nueva columna
IVA cuyo valor serd el 21% de los subtotales.

Para hacer esto ponemos el valor 21% en la celda K26 y multiplicaremos los valores de la
columna Subtotal por esta celda. A diferencia de lo que pasaba anteriormente, ahora no nos
interesa que la fila de la celda K26 cambie al propagar la féormula, necesitamos que
permanezca fija (referencia absoluta). Para lograr ésto pondremos el simbolo del ddlar (S)
delante de la fila 26 para fijarla. La férmula quedaria asi:

X Vv J| =K5°K526

Propagdndola hacia abajo tendriamos el resultado que nos interesaba, tal y como se muestra
en la siguiente imagen:



Cliente Articulo Precio Unidades Subtotal IVA
Rosa Alonso Martinez Microondas OPSM99 216,45 € 1 21645 € 45,45 €
Ana Marquez Sete Ventilador Micro X2 45,20 € 2 90,40 € 18,98 €
Claudio Alvarez Lépez Frigorifico Ser H22 432,95 € 1 43295 € 90,92 €
Claudio Alvarez Lépez Lavavajillas OPSLG3 265,00 € 1 266 00 € 55,65 €
Manuel Carranza Sants Frigorifico Ser H17 328,72 € 1 32872 € 69,03 €
Javier Herndndez Pérez Aire acondicionado Ser AA12 1.327,50 € 1| 1.327A50€ 278,78 €
Javier Hernandez Pérez Reloj AGV Stylus 33,15€ 1 3315 € 6,96 €
Ana Marguez Sete Lavavajillas OPSLG3 265,00 € 1 265,00 € 55,65 €
Ana Marquez Sete Microondas OPSMO2 36,42 € 1 3642 € 7.65€
Mercedes Gomez Juarez Frigorifico Ser H17 328,72 € 1 32872 € 69,03 €
Rafael Carot Pérez Cocina Vitro Pro 83,95 € 1 83,95 € 17,63 €
Pablo Vargas Lozano Microondas OPSM99 76,38 € 1 76,38 € 16,04 €
Luis Santos Alonso Frigorifico Ser H17 328,72 € 1 32872 € 69,03 €
Luis Santos Alonso Radiador HOT23 112,30 € 3 336,90 € 70,75 €
Javier Zarra Gdmez Calefactor portétil MX112 75,40 € 1 Th40€ 15,83 €
Maria Fernandez Septién Aspirador Aqua Plus 147,00 € 1 147,00 € 30,87 €
Carlos Beltran Diez Calefactor portatil MX112 75,40 € 2 150,80 € 31,67 €
Carlos Beltran Diez Microondas OPSM99 35,23 € 1 36,23 € 7A0 €
Ana Vegas Puente Tostadora MicroPlan 30 25,35 € 1 25,38 € 5,32€
Fidel Andreu Martin Calefactor portétil MX112 75,40 € 1 ThA40€ 15,83 €
21%

Mas Formulas

Antes hemos utilizado la multiplicacion para realizar calculos, pero no siempre las féormulas

gue necesitamos son tan basicas, podemos acceder a toda la gama de férmulas en la pestafia

de mismo nombre:

ft % Autosuma - L? Lagicas =

E— Recientes = ;.q,, Texto -

Insertar

Insertar

Diseno de pagina

Formulas

ﬁ'l Busqueda y referencia =

funcién E_LT,! Financieras = EE, Fecha y hara = /.LJ’__] Mas funciones =

Datos

ﬁj} Matematicas y trigonométricas ~

Eiblioteca de funciones

Vamos a ver un ejemplo con una férmula que va a combinar texto con nimeros y que nos va a
servir para calcular la letra de un DNI a partir de su niumero.

Podemos consultar en la siguiente pagina:

http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/dni/calculo-del-digito-de-control-del-

nif-nie

como se calcula la letra de un DNI. Vemos que necesitamos calcular el resto de dividir nuestro
numero de DNI entre 23 y ver que letra se corresponde con el numero obtenido. Para ello, en
una celda vamos a tener la siguiente cadena TRWAGMYFPDXBNJZSQVHLCKE. Son las posibles
letras que puede tener un DNI ordenadas en funcion de los nimeros que se obtienen como
resto de la divisidn (ver tablas).


http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/dni/calculo-del-digito-de-control-del-nif-nie
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/dni/calculo-del-digito-de-control-del-nif-nie

fl Blsqueda y referencia =

RESTO o112 134|567/ 89|10 11 [@ Matemdticas y trigonométricas =
LETRA TIR|W[A|GIM|Y|FIPID| X | B . MMULT =
g MULTINOMIAL

4 MULTIPLO.IMFERIOR

RE5TO 12|13 |14|15(16(17| 18| 19|20 (21|22 MULTIPLO.INFERIOR.EXACTO
MULTIPLO.SUPERIOR

LETRA | M| ] | 2|5 (Q|V| H|L|C|K]E

MULTIPLO. SUPERIOR.EXACTO

MUMERCLROMANC

FI
, . . POTENCIA
Buscamos después una férmula que nos dé el resto de
S PRODUCTO
una divisién:
RADIANES
La encontramos con el nombre RESIDUO (ver imagen de RAIZ
la derecha) y después buscamos otra formula, de texto RAIZZFT
en este caso, que nos dé la letra de una cadena si le REDOND.MULT
proporcionamos la posicion relativa que ocupa dentro de REDONDEAIMPAR
ella (EXTRAE). REDONDEA.PAR 3
REDOMDEAR
EXTRAE REDONDEAR MAS
REDONDEAR MENOS
HALLAR EXTRAE(texto; posicion_inicial;nim_de_caracteres)
RESIDUO
IGUAL Devuelve los caracteres del centro de una
cadena de texto, dada una posicion y longitud SEMO
[ZQUIER iniciales. SENGH
LARGD
e Presione F1 para obtener ayuda. SIGNO
LIMFLAR SUBTOTALES
SUMA =

J&  Insertar funcion...

La férmula completa quedaria:

j;, =EXTRAE("TRWAGNMYFPDXBMNJZSQVHLCKE";RESIDUO(D2;23)+1;1)

C D E F G H

12345 5?8'2 .l

Tablas dinamicas

Las tablas dinamicas nos permiten resumir informacidon que aparece en una hoja de calculo,
agrupando dicha informacién por alguno de los campos de la hoja. Para los datos de los que
disponemos, nos puede interesar ver el gasto que realiza cada cliente.



En nuestra hoja aparece esa informacion, pero tendriamos que operar para extraerla, una

tabla dindamica nos facilita la tarea.

Desde la ficha Insertar, podemos crear una tabla dindmica, especificando los datos de los que

gueremos que se sirva la tabla y donde va a ir ésta ubicada.

Crear tabla dinamica

Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: ||

O Utilice una fuente de datos externa

MNombre de conexion:
Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica

() Nueva hoja de calculo
@ Hoja de calculo existente

Ubicacion: | Hoja1!5451
Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

Cancelar

*

o

5.3

Fits

Una vez se ha creado, a su derecha nos aparece también un
menu que podemos editar. En nuestro caso elegimos en dicho
menu los campos que queremos que figuren en la tabla y por

cual de ellos acumulamos.

Por ultimo vemos el resultado obtenido en la siguiente imagen.

A B
1 |Etiquetas de fila - Suma de Total
2 |Ana Marguez Sete 42,3476
3 |AnaVegas Puente 29,913
4 |Carlos Beltran Diez 219,5154
5 |Claudio Alvarez Lépez 823,581
6 |Fidel Andreu Martin 83,972
7 |Javier Hernandez Pérez 1605,567
8 |Javier Zarra Gomez 83,972
9 |Luis Santos Alonso 735,4316
10 |Manuel Carranza Sants 387.88%96
11 |Maria Fernandez Septién 173,46
12 |Mercedes Gomez Juarez 387,3896
12 |Pablo Vargas Lozano 90,1284
14 |Rafael Carot Pérez 99,061
15 |Rosa Alonso Martinez 255,411
16 |Total general 5498,1392

Campos de tabla di... ¥ *

Seleccionar campos para agregar
al informe:

-

Mimero -
Fecha
| Cliente
Articulo
Precio
Unidades
Subtotal
VA (18%)
| Total -

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

FILTROS COLUMMAS
FILAS Z VALORES
Cliente - Suma de Total -

Aplazar actualizacidn...



BUSCARV

BUSCARV es una funcién tan util como compleja cuando se estan dando los primeros pasos en
Excel. Nos permite unificar datos que estdn en hojas de calculo diferentes. En la hoja de datos
gue hemos utilizado hasta ahora no disponemos de los DNI’s de los clientes, pero tenemos una
segunda hoja en la que aparecen los nombres de dichos clientes junto con su DNI (ver imagen
siguiente).

A B
1 |Rosa Alonso Martinez 12345678
2 |Ana Marguez Sete 12345679
3 |Claudio Alvarez Lopez 12345680
4 |Manuel Carranza Sants 12345682
5 |Javier Hernandez Pérez 12345683
6 |Mercedes Gomez Juarez 12345687
7 |Rafael Carot Pérez 12345688
8 |Pablo Vargas Lozano 12345689
9 |Luis Santos Alonso 12345690
10 |Javier Zarra Gomez 12345692
11 |Maria Fernandez Septién 12345693
12 | Carlos Beltran Diez 12345694
13 |Ana Vegas Puente 12345696
14 |Fidel Andreu Martin 1234559?_

Tenemos una columna comun a las dos hojas (los nombres de los clientes) y podemos buscar
en la segunda hoja los nombres de los clientes que aparecen en la primera y que BUSCARV nos
proporcione como resultado la columna en la que aparecen los DNI’s. Se muestra en la imagen
siguiente la formula y su resultado.

e || =BUSCARV(GS;Nombres-DNI'AS1:B$14;2;FALSO)

E G
DNI Cliente
| 123456?8_|Rosa Alonso Martinez
12345679 Ana Mdrquez Sete
12345680 Claudio Alvarez Lopez
12346680 Claudio Alvarez Lopez
12345682 Manuel Carranza Sants
12345683 Javier Herndndez Pérez
12345683 Javier Herndndez Pérez
12345679 Ana Marquez Sete
12345679 Ana Marguez Sete
12345687 Mercedes Gomez Judrez
12345688 Rafael Carot Pérez
12345689 Pablo Vargas Lozano
12345690 Luis Santos Alonso
12345690 Luis Santos Alonso
12345692 Javier Zarra Gomez
12345693 Maria Ferndndez Septién
12345694 Carlos Beltran Diez
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