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DATOS DEL CURSO 

Título del curso:  
• MICROSOFT EXCEL PARA EL PUESTO DE TRABAJO DEL PAS: 

APLICACIONES PRÁCTICAS 
Imparte/n:  

• D. Fernando Sánchez Pastor (Aulas de informática) 
 
OBJETIVOS 

• Autonomía del PAS en el uso de Microsoft Excel 
• Microsoft Excel como herramienta de trabajo 
• Realizar ejercicios prácticos y reales con Microsoft Excel 
• Capacitar al PAS para seguir aprendiendo Microsoft Excel 

 

DESTINATARIOS 

El curso está enfocado y destinado a toda la comunidad universitaria 
(Personal Docente Investigador, Personal de Administración y Servicios, y 
alumnado).  
 
 

DURACIÓN  

2 horas.  
 
CONTENIDOS 

• Funciones más útiles de Microsoft Excel en el puesto de trabajo 
• Microsoft Excel y  la LOPD: un ejercicio práctico 
• Elementos Clave de Microsoft Excel para seguir aprendiendo 
• Exportación de Información de Microsoft Excel a Microsoft Access 

 

 


