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¿Qué es?

• Google Meet ( también llamado Google Hangout Meet ) es una 
herramienta para realizar reuniones por videoconferencia.

• Se utiliza através de un navegador web, preferiblemente Google Chrome, o 
como aplicación de Android o iOS

• Durante la videoconferencia, Meet, nos permite enviar nuestra imagen de 
video y nuestro audio utilizando la webcam, micrófono y auriculares que 
tengamos conectados a nuestro PC. Además permite compartir todo el 
escritorio o la ventana de la aplicación que queramos mostrar a nuestra 
audiencia.

• También dispone de una herramienta de Chat para comunicarnos en modo 
texto con otros participantes sin interrumpir la conversación principal, por 
ejemplo para solicitar la palabra al moderador.
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings&hl=es
https://apps.apple.com/us/app/hangouts-meet-by-google/id1013231476


¿Sólo Google Meet?
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Google Meet Skype Skype Empresarial Collaborate (Moodle)

Microsoft Teams Zoom Google Duo Oovoo



Ideas iniciales sobre Google Meet

• Hasta la fecha, era preciso disponer de una cuenta de pago de Google 
Suite para utilizar este servicio, tanto con su tarifa Basic—5,20 euros al 
mes— o con su tarifa Business—10,40 euros mensuales—.

• Ahora, desde el 4 de mayo hasta el próximo 30 de septiembre, basta con 
tener una dirección de correo de Gmail para poder acceder a esta 
aplicación y realizar videollamadas sin límite de tiempo —rompiendo la 
limitación original de 60 minutos por sesión—.

• Todo el personal de la UCM, tanto PDI, PAS o Estudiantes con una cuenta 
@UCM activa puede crear una sala de videoconferencia o unirse a otra ya 
creada. Los usuarios sin cuenta UCM podrán unirse a una sala creada 
cuando el anfitrión de la sala autorice su entrada.

• Google ha ampliado la capacidad del número de participantes por cada 
sala en Meet hasta 250 y permite grabación de sesiones.
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Requisitos técnicos

• Ordenador / Tablet con acceso a internet

• Navegador:
• Chrome (RECOMENDADO)
• Mozilla Firefox

• Cámara:
• Opcional, pero necesaria si queremos que se nos vea
• Integrada en el ordenador o dispositivo externo

• Micrófono para grabar audio
• Integrado en el ordenador
• Como alternativa se pueden utilizar auriculares con micrófono
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Cómo acceder a una 
reunión de Google Meet
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Cómo acceder a una reunión de Meet (Opción A)
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Cómo acceder a una reunión de Meet (Opción A)
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Cómo acceder a una reunión de Meet (Opción A)

TUTORÍAS, PRESENTACIONES Y VIDEOCONFERENCIAS CON GOOGLE MEET



Cómo acceder a una reunión de Meet (Opción B)
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Cómo acceder a una reunión de Meet (Opción B)
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Cómo acceder a una reunión de Meet (Opción B)
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Cómo programar a una 
reunión de Google Meet
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Cómo programar una reunión de Meet
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Cómo acceder a una reunión de Meet (ii)
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La antesala de Google Meet

Roberto Díez Pisonero, 26 de mayo de 2020

TUTORÍAS, PRESENTACIONES Y VIDEOCONFERENCIAS CON GOOGLE MEET



La antesala de Google Meet
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La antesala de Google Meet
La primera vez que accedemos nos va a pedir 

el acceso a la cámara y al micrófono.
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Dentro de Google Meet
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Elementos principales de la interfaz
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Elementos principales de la interfaz
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Elementos principales de la interfaz
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Elementos principales de la interfaz

Audio/ micrófono Vídeo

2

Colgar

• Podemos abrir y cerrar tanto nuestro micrófono como 

la cámara, con los iconos respectivos que los 

identifican. 

• En cualquier momento podemos salir de la reunión 

pulsando el botón rojo de colgar la llamada. 
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Elementos principales de la interfaz
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Elementos principales de la interfaz

Personas en la sala• Puede invitar a 

personas que no 

tengan cuenta UCM, 

pero cuando vayan a 

entrar en la sala de 

videoconferencia 

deberán esperar a que 

un moderador les 

autorice. 

• El resto de asistentes 

con cuenta UCM 

pueden entrar con 

solo conocer la 

dirección de la sala. 
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Elementos principales de la interfaz

Chat de comunicación• Solicite a los 

participantes que no 

estén hablando, que por 

favor cierren sus 

micrófonos. 

• Las personas que 

quieran intervenir 

pueden solicitar la 

palabra previamente 

mediante el Chat, y 

esperar a que el 

organizador les conceda 

el turno. 
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Elementos principales de la interfaz
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Elementos principales de la interfaz

Además, podemos 

compartir nuestro 

escritorio o una sola 

ventana de nuestro 

equipo o una 

pestaña de Chrome
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Elementos principales de la interfaz
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Elementos principales de la interfaz
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Grabando la sesión

• Las grabaciones quedan 

guardadas en el Google 

Drive asociado a nuestra 

cuenta de la UCM, junto con 

las demás carpetas que 

tengamos en él. 

• Meet creará una nueva 

carpeta “Meet Recordings” 

en la que irá guardando las 

grabaciones de 

videoconferencia que 

vayamos realizando. 
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• El vídeo generado lo 

podemos visualizar, lo 

podemos descargar o, 

incluso, compartir.

Grabando la sesión
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Configurando permisos
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Extensiones para el 
navegador Chrome que 

funcionan con Google Meet
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Extensiones para Chrome con Google Meet

Grid view

• Permite mostrar en pantalla a todos los 
participantes a la vez en forma de «rejilla»

Nod

• Han de instalársela todos los alumnos antes de 
empezar la videoconferencia. Permite «levantar la 
mano» para pedir la atención del profesor.
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https://chrome.google.com/webstore/detail/google-meet-grid-view/bjkegbgpfgpikgkfidhcihhiflbjgfic
https://chrome.google.com/webstore/detail/nod-reactions-for-google/oikgofeboedgfkaacpfepbfmgdalabej


Extensiones para Chrome
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Extensiones para Chrome con Google Meet
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MUCHAS GRACIAS
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