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TUTORfAS, PRESENTACIONES Y VIDEOCONFERENCIAS CON GOOGLE MEET
iQue es?

* Google Meet ( también llamado Google Hangout Meet ) es una
herramienta para realizar reuniones por videoconferencia.

* Se utiliza através de un navegador web, preferiblemente Google Chrome, o
como aplicacion de Android o i0OS

* Durante la videoconferencia, Meet, nos permite enviar nuestra imagen de
video y nuestro audio utilizando la webcam, micréfono y auriculares que
tengamos conectados a nuestro PC. Ademas permite compartir todo el
escritorio o la ventana de la aplicacion que gqueramos mostrar a nuestra
audiencia.

* También dispone de una herramienta de Chat para comunicarnos en modo
texto con otros participantes sin interrumpir la conversacion principal, por
ejemplo para solicitar la palabra al moderador.

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings&hl=es
https://apps.apple.com/us/app/hangouts-meet-by-google/id1013231476
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i Solo Google Meet?

©Q 86 © €

Google Meet Skype Skype Empresarial Collaborate (Moodle)
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Microsoft Teams Zoom Google Duo Oovoo

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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|[deas iniciales sobre Google Meet

* Hasta la fecha, era preciso disponer de una cuenta de pago de Google
Suite para utilizar este servicio, tanto con su tarifa Basic —5,20 euros al
mes— o con su tarifa Business —10,40 euros mensuales—.

* Ahora, desde el 4 de mayo hasta el proximo 30 de septiembre, basta con
tener una direccion de correo de Gmail para poder acceder a esta
aplicacion y realizar videollamadas sin limite de tiempo —rompiendo Ia
limitacion original de 60 minutos por sesion—.

* Todo el personal de la UCM, tanto PDI, PAS o Estudiantes con una cuenta
@UCM activa puede crear una sala de videoconferencia o unirse a otra ya
creada. Los usuarios sin cuenta UCM podran unirse a una sala creada
cuando el anfitrion de la sala autorice su entrada.

* Google ha ampliado la capacidad del numero de participantes por cada
sala en Meet hasta 250 y permite grabacion de sesiones.

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020



TUTORIAS, PRESENTACIONES Y VIDEOCONFERENCIAS CON GOOGLE MEET

Requisitos técnicos

* Ordenador / Tablet con acceso a internet

* Navegador:
« Chrome (RECOMENDADO)
* Mozilla Firefox

e Camara:

* Opcional, pero necesaria si queremos que se nos vea
* Integrada en el ordenador o dispositivo externo

* Microfono para grabar audio
* Integrado en el ordenador
* Como alternativa se pueden utilizar auriculares con microfono

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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COmo acceder a una
reunion de Google Meet
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Como acceder a una reunion de Meet (Opcion A)

™ Gmail

!‘— Redactar
D Recibidos 723
¥ Destacados
© Pospuestos

» Importantes

»> Enviados

. Borradores 13
B Categorias

~» Social 36

Meet

B¢ [niciar una reunién

Unirse a una reunion

Chat

@ ROBERTO
® +

he
o

Q

D v

Buscar correo

M Bildschirmfoto ...

B8 ADENDAA LAF..

Bl Practica2_Princ..

W COMPLUTENSE

Es ~

o

N

2 may.

22 may.

21 may.

21 may

n

21 may

21 may.

21 may.

21 may.

20 may.

20 may.

20 may.

20 may

10 rm~ayv



TUTORIAS, PRESENTACIONES Y VIDEOCONFERENCIAS CON GOOGLE MEET

Como acceder a una reunion de Meet (Opcion A)
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Como acceder a una reunion de Meet (Opcion A)
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Como acceder a una reunion de Meet (Opcion B)
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CoOmo programar a una
reunion de Google Meet
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Como programar a una reunion de Meet
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Como programar a una reunion de Meet
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Como programar una reunion de Meet
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Como programar una reunion de Meet
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Como programar una reunion de Meet

¢ Enviar invitaciones por correo electrénico a los
invitados que utilizan Google Calendar?

® Cerrar Noenviar Enviar
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Como programar una reunion de Meet
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La antesala de Google Meet

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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La antesala de Google Meet
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La primera vez que accedemos nos va a pedir

I_a aﬂtesa|a de Google Meet el acceso a la cdamara y al microfono.

Q Meet meet.google.com quiere

X

3, Utilizar el micréfono

B Utilizar |Ia camara

Bloquear

Reunion de prueba

Aun no ha llegado nadie

No se ha encontrado ninguna camara Presentar

Otras opciones

%2 Unirse y usar un teléfono para el audio
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Dentro de Google Meet

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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Elementos principales de la interfaz

Reunion de prueba -~
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Elementos principales de la interfaz

Reunion de prueba -~
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Elementos principales de la interfaz

o Detalles Archivos adjuntos (0)

Reunion de prueba

(O  sab,, 23 may. 2020 11:00 - 12:00

Datos de acceso

https://meet.google.com/gry-htuh-bwp

|_|:] Copiar datos de acceso

Presentar ahora

Reunion de prueba -~
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Elementos principales de la interfaz

« Podemos abrir y cerrar tanto nuestro microfono como
la camara, con los iconos respectivos que los
identifican.

* En cualquier momento podemos salir de la reunion
pulsando el boton rojo de colgar la llamada.

2

Audio/ microfono Colgar Video

Presentar ahora

Reunion de prueba »
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Elementos principales de la interfaz

Reunion de prueba -~
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Elementos principales de la interfaz

&), Personas (1)

* Puede invitar a Personas en la sala
personas que no
tengan cuenta UCM,
pero cuando vayan a
entrar en la sala de
videoconferencia
deberan esperar a que
un moderador les
autorice.

* El resto de asistentes
con cuenta UCM
pueden entrar con
solo conocer la
direccion de la sala.

2+ Anadir personas

ROBERTOQ DIEZ PISONERO (Tu)

Presentar ahora

Reunion de prueba -~
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Elementos principales de la interfaz

2, Personas (1)

» Solicite a los Chat de comunicacién
participantes que no
estén hablando, que por
favor cierren sus
microfonos.

* Las personas que
quieran intervenir
pueden solicitar la
palabra previamente
mediante el Chat, y
esperar a que el
organizador les conceda
el turno.

Presentar ahora

Reunion de prueba -~
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Elementos principales de la interfaz

Reunion de prueba -~
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Elementos principales de la interfaz

Reunion de prueba -~

Ademas, podemos
compartir nuestro
escritorio o una sola
ventana de nuestro
equipo 0 una
pestana de Chrome

Presentar
Toda la pantalla

-
E Una ventana
3

Una pestafia de Chrome

Presentar ahora
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Compartir toda la pantalla

Chrome quiere compartir el contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que quieres compartir.

Presentar

[ Toda la pantalla ——

Una ventana

L Oh

Una pestana de Chrome

Compartir Cancelar

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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Compartir una ventana de aplicaciéon
Chrome quiere compartir el contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que quieres compartir.
(2]
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Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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Jozart & Beethoven: The Be 41 X ecibidos (723) - robertod@ucrm X Vieet - Reunion de pruebha @ X -
DM & Beeth The E M Recibidos (723) b d@ M Reunicn d b @ - X
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Compartir una pestafia de Chrome

Chrome quiere compartir el contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que quieres compartir.

Meet - Reunidn de prueba
Presentar O P

] Toda la pantalla B Mozart & Beethoven: The Best of Classical Music - YouTube

Una ventana M  Reabidos (722) - robertod®@ucm.es - Carreo de Universidad Complutense de Madrid

Una pestafia de Chrome  ne—

L

Compartir audio Compartir Cancelar

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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Elementos principales de la interfaz

Reunion de prueba -~
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Elementos principales de la interfaz

Grabar la reunidén

= Cambiar disefio
Pantalla completa
Activar subtitulos

Configuracion

]
€3
p>

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Notificar uso inadecuado

@ © U

Ayuda

Presentar ahora

Reunion de prueba -~
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Grabar la reunién

Cambiar disefio

Pantalla completa

Activar subtitulos

Configuracion

G| B

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Notificar uso inadecuado

@ 0 U

Ayuda

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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@ Grabarlareunion —

[ |=]
on

Cambiar diseno Pedir consentimiento
Pantalla completa

Activar subtitulos

Configuracion

q @ B

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema Rechazar  Aceptar

Notificar uso inadecuado

@ 0 U

Ayuda

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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Grabando la sesion

® GRABANDO

 Las grabaciones quedan
guardadas en el Google
Drive asociado a nuestra
cuenta de la UCM, junto con
las demas carpetas que
tengamos en él.

« Meet creara una nueva
carpeta "“Meet Recordings”
en la que ira guardando las
grabaciones de
videoconferencia que
vayamos realizando.

Reunion de prueba -~
Presentar ahora
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Grabando la sesion
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Grabando la sesion

™ Reunién de prueba (2020-05-23 at 02:57 GMT-7) Abrir con

* El video generado lo Comparti
podemos visualizar, lo Organizar
podemos descargar o,
incluso, compartir.

’ Administrar las notificaciones de comentarios

Enviar comentarios

P o) 000/0:59 B & (= ]
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Grabando la sesion

M Gmail

I— Redactar
[J Recibidos 723
¥ Destacados
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» Importantes
» Enviados
ﬁ Borradores 13
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== Social 36
Meet

B |niciar una reunién
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Q  Buscar correo
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Document...

Calendar
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Google+
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Grabando la sesion

L Drive Q_ Buscar en Drive = @ & a2 st

- Reciente BH @O

Nuevo

Nombre Propietario Tamaifio
Prioritario
Hoy
» Mi unidad

I Reunion de prueba (2020-05-23 at 02:57 GMT-7)

» Unidades compartidas Selecciona un archivo o una carpeta para ver sus

detalles

Esta semana antes
» [0 Ordenadores +
19 may. 2020 Gestion de Asistenci.. 164 MB

2}, Compartido conmigo

® Reciente La semana pasada

3 Destacados (> ] 16 may. 2020 JOSE ANTONIO MO... 23 MB
W]

[i]  Papelera
y may. 202( 31 KB
&=  Almacenamiento E 4 may. 2020 JORGE JESUS GOM.. 4 MB

235,5 GB utilizado
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13 may. 2020
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Ordenadores

Compartido conmigo
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Esta semana antes

solicitud_certificado_vdeskic

La semana pasada

(> ] C

[ curriculum aplicacion.docx

4l
—_

Miunidad > Meet Recordings > B

S
+

FoOoBa N

El

Vista previa

Abrir con

Compartir

Obtener enlace para compartir

Afadir acceso directo a
Maover a
Afadir a Destacados

Cambiar nombre

Gestionar subtitulos
Gestionar versiones
Hacer una copia
Notificar uso inadecuado

Descargar

Quitar

Propietario

v
yo

Gestion de

Anade una actividad o un recurso

€ ) GeoGebrs

o

HMarramierea

B Paguete SCORM

JRSOS
Archive
-arpeta
Tiqueta
B o
,|’5 -
. Paquete de
“h

corterdn e

Q Recordings N

erme gue & fes0r puec
roport a f 2rras com r
.. O (s ) - It = eie
bee ca ™ c
magenes, puede ser vnaussoo; 13 URL no

DEnNe DOr QU Ser B pagina prircpai dewr

sbo web La direcoan URL de ura papgna wet
en paricuisr puede ser coplaca y pegada pe
el profesor, 0 Dien, esie puede UDiQar &

. r ) ) - -
fesde u SDOsSEor como Flickr. Y Tube

Wikimedia (dependiendo O& Qué reposilonds

psran habieados para el s

3 URL. como InCrustatga © aberta on una

SA YNTANA ¥ lones avanzadas, com
parsear informacor mo &
noM de un astudian
Tanga o erta gua las UR am
I In i ) en reCursos«
AIMCIOEs s raves G 20 oS (exie

0




TUTORIAS, PRESENTACIONES Y VIDEOCONFERENCIAS CON GOOGLE MEET

[ ] [ ] §
Co ﬂﬂgu rando PEermisos
(~ma pme vrrymry
wrwrdal wmgirwen m Varu
- I L | PEE - iew
O vonyidux (20200323 05:19GNTT) &% e NS p—
[ —
Compartr mediante enlace: activado o
n puece encontrer y ver
htips /idrive.goog'e comyopenTid=TbTsxOMNSIXPKN9se 8 JnuBAVXZY-L -
u s tencartaiame w e s ORI
o : |
;'_‘T A0 1o wmwrws gt v tamtmm pows 3@ W wphy -
UON-YEXOIIX ULV ZS M UISZUMY-7) y m e
- ' L
[ e | Avanzad
Comparts con obon ° -
/" EVitr que 108 0010008 CRTDEN ol B0CH50 ¥ M0AN NUSVOS UILANOS
- ——
P S T S P Ceaper oo v NO Dol CeSCangey’, IMOMme 1y coplar efementos 2 leclonss v a Comeantadores
/
Lo e e A M N A R R e k) .
ramwnae Vo ls monm

N :T_



TUTORIAS, PRESENTACIONES Y VIDEOCONFERENCIAS CON GOOGLE MEET

@ Grabarlareunion
Cambiar disefo X

- . . -
ED Cambiar disefio —
. Automatico
. 4 Pantalla completa
[ec)  Activar subtitulos
E_E_'} Configuracion
'\2 Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio
El Notificar un problema
(D)  Notificar uso inadecuado Barra lateral Foco
@ Ayuda

Mosaico

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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Grabar la reunién

[ |=]
on

Cambiar disefio

Pantalla COrﬂp|eta —

Activar subtitulos

"
L Jd

Configuracion

q @ B

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Notificar uso inadecuado

Ayuda

@ 0 U

g
Reunion de prueba A~ ) -~
Presentar ahora

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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Grabar la reunién

[ |=]
on

Cambiar disefio

-
o

Pantalla completa

Activar subtitulos —

Configuracion

r
|5

q @ B

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Notificar uso inadecuado

@ 0 U

Ayuda

i
Hello. Good morning, everyone. Thank you for being here today.

”
Reunion de prueba ~ v - @
Presentar ahora

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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Grabar la reunién

[ |=]
on

Cambiar disefio

Pantalla completa Audio [k Video

"
L Jd

Activar subtitulos
Microfono

Configuracion — Predeterminado - Microphone (Realtek(R) A...

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

q @ B

Altavoces

Notificar un problema Predeterminado - Speakers (Realtek(R) Aud... &) Probar
Notificar uso inadecuado

Ayuda

@ 0 U

Listo

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020
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Extensiones para el
navegador Chrome que
funcionan con Google Meet
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Extensiones para Chrome con Google Meet

Grid view Nod
* Permite mostrar en pantalla a todos los * Han de instalarsela todos los alumnos antes de
participantes a la vez en forma de «rejilla» empezar la videoconferencia. Permite «levantar la

mano» para pedir la atencion del profesor.

Bl
3| A

94

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020


https://chrome.google.com/webstore/detail/google-meet-grid-view/bjkegbgpfgpikgkfidhcihhiflbjgfic
https://chrome.google.com/webstore/detail/nod-reactions-for-google/oikgofeboedgfkaacpfepbfmgdalabej
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Extensiones para Chrome

C @ meet.google.com/qry-htuh-bwp?pli=18authuser=0

Reunion de prueba -~
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Extensiones para Chrome con Google Meet

Orbis = Airport Profiles g Co e PDF... CA fn AULACCI £ Cursos (@ GBRETAIL

ROBERTO

¥ Mostrar solo participantes con video

,D_ Turn on Notifications Resaltar los que hablan

Incluir mi video en la cuadricula

[3] Check for Update Habilitar vista en cuadricula por
defecto

Habilitar modo captura de pantalla
bilita nom -

. Feature Reques
Want more emojis? o d

|I| Report an Issue
go fuente disp

Gith

Por favor, instale la version oficial
haciendo clic aqui.

Presentar ahora

Reunion de prueba -~
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MUCHAS GRACIAS

Roberto Diez Pisonero, 26 de mayo de 2020



