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COMO FIRMAR DOCUMENTOS Y ACTAS DE MANERA DIGITAL

Imparte:
e D. Roberto Diez-Pisonero (Vicedecanato de Innovacion, Nuevas Tecnologias
y Comunicacién).

OBJETIVOS

Aprender a firmar documentos y actas de manera electrénica, utilizando el
certificado digital (AP).

DESTINATARIOS

El curso estd enfocado y destinado a toda la comunidad universitaria (Personal
Docente Investigador, Personal de Administracion y Servicios, y alumnado.

Requisitos: tener previamente instalado el certificado digital en el ordenador
personal (para esto, contactar con el Servicio de Administracién Electrénica de la
UCM).

DURACION

2 horas.

CONTENIDOS

e Introduccion a los certificados digitales.

e Firma de documentos .PDF y .DOC a través de la aplicacion Autofirma del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Ptblicas.

e Firma de actas a través de la aplicacion Portafirmas de la UCM.

e Resolucion de dudas.

Vicedecanato de Innovacién, Nuevas Tecnologias y Comunicacién
Facultad de Geografia e Historia, UCM




