VOTACIONES SECRETAS DE TESIS DOCTORALES
(APP GOOGLE FORMS)

Nota: Se recomienda realizar un Unico formulario para formalizar las dos preguntas
(Cum Laude y Premio Extraordinario).

_ Y ™ " Lokl Tom PASO 0. Acceder a Formularios Google
Crea fOFmUﬁrlOS atractivos

> e Abrir “Formularios” de Google

feechy == " (https://www.google.es/intl/es/forms/about/).

B SeogEvicricpace B e Identificarse con una cuenta institucional
Recopila y organiza todo tipo de informacién con Todo lo que te gusta de Formularios oogle. .

e e UCM (ejemplo@ucm.es).
Ir a Formularios de Google Mis informacion . i A u i

frios de Googl s nformac Hacer clic en el boton “Ir a Formularios de

Google”.

= [B Formularios Q Bisqueda

PASO 1. Crear formulario en blanco

Crear un formularic Galeria de plantillas &

F Y PLERTR TSN e Para crear un formulario de inicio, pulsar
- - sobre “En blanco”
Formularios recientes Cualquiera es el propietario BE Az O

Aln no hay formularios

Ha clic en el signo + para crear un formulari

PASO 2. Definir titulo de la votacion

oguntas  Respuestas  Gonfiguracion

- B . @
Nombre del secretario/a de la Tesis - Titulo Tesis o ° ESCl'lbll' el nombre del Secretarlola y el
pesepen e T ’. .
Titulo de la Tesis.

mee
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PASO 3a. Formular primera pregunta para
Votacion Secreta Cum Laude.

Nombre del Secretario/a de la Tesis - Titulo Tesis

e Pregunta: Votacion Secreta Cum Laude

®

il S 8 e Tipo de pregunta: Varias opciones
X ™ o r r
. . o e Opcion 1: Si
=
g e Opcion 2: No

0 8 |ow i e Marcar como obligatoria: con esta opcion
se obliga a los/as votantes a responder una
de las dos opciones.

PASO 3b. Formular segunda pregunta para
Votacion Secreta Premio Extraordinario.

Nombre del Secretario/a de la Tesis - Titulo Tesis

e Pregunta: Votacion Secreta Premio

Extraordinario
e Tipo de pregunta: Varias opciones
o e Opcion 1: Si
Votacion Secreta Premio Extrasrdinario E @ vanasopeiones - 5
. x | W e Opcion 2: No
= . . o r
’ *m e Marcar como obligatoria: con esta opcion

se obliga a los/as votantes a responder una
de las dos opciones.

B e o= < K PASO 4. Configurar cuestionario

Configuracién

e Para asegurar que cada votante responde
| una unica vez, hay que dirigirse a la
pestafia de “Configuracion” y expandir la
seccion de “Respuestas”.
} e Una vez dentro de la seccion de

Convertir en un cuestionario
sigmar puntuaciones, definlr respusstas y prop

Respuestas

Recopila

Enviar 2 los ¢
Requiere Reco

513005 UNa £opia de
ciones de corren

e “Respuestas”, activar la opcion de

“Limitar a una respuesta”

Valores predeterminados
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Configuracion

Convertir en un cuestionario
Asignar puntuaciones, definir

Respuestas

Presentacion
Gestionar com

Valores predeterminados.

Ajustes predeterminados del fermulario
Ajustes aplicados a este formulanio y a 105 farmularios nuevos

Ajustes predeterminados de | pregunta
Ajustes aplicados a todas las pregunlas nuevas

Enviar formulario

D Registrar correos

Enviar a traves de [ (o] <»

Correo electrénico

Para

Nombre del Secretario/a de la Tesis - Titulo Tesis

Te he invitado a que rellenes un formulario:

D Incluir formulario en el correo electrénica

A+ ARadir colaboradores

Cancelar

Enviar

PASO 5. Enviar cuestionario a los/as miembros
del tribunal que no estan presentes en la sala.

Para ello, hacer clic en el botén “Enviar”
situado en la parte superior derecha de la
pantalla.

PASO 6. Afadir los/as miembros del tribunal
que no estan presentes en la sala.

Introducir las direcciones de correo de los
integrantes del tribunal que no se
encuentren de manera presencial en la
sala.

Por ultimo, hacer clic en “Enviar”. De
esta forma, les llegara un correo a los/as
miembros del tribunal para acceder a la
votacion.

PASO 7. Cerrar formulario

Cuando el/la Secretario/a del Tribunal
haya comprobado que han votado
todos/as los integrantes del tribunal, se
debe cerrar el formulario. Para ello, hay
que dirigirse a la pestaiia de “Respuestas”
y deseleccionar la opcion de “Se aceptan
respuestas”. A partir de este momento, el
formulario no acepta mas respuestas.
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[l

2 respuestas ]

pregunts
Laude
2 Premmio Extranrdinaria

e

Seleccionar destino de las respuestas X

@ Crear una hoja de célculo Resultados votacién|
Mas informacién

(O seleccionar hoja de calculo

Cancelar  Crear

PASO 8. Visualizar resultados

Una vez cerrado el formulario se pueden
visualizar los resultados en la pestafia de
“Respuestas”. Como se muestra en esta
imagen, apareceran los resultados a las
dos preguntas formuladas (Cum Laude y
Premio Extraordinario).

PASO 9. Descargar resultados.

Para descargar los resultados, se debe
hacer clic en el icono de Excel .

Tras hacer clic en el icono aparecera una
ventana emergente, donde se debe
marcar la opcion de “Crear una hoja de
calculo”. Introducir el nombre de la hoja
y hacer clic en el boton de “Crear”.

Se abre una pestaiia nueva en el
navegador con la hoja de calculo que
contiene las respuestas anonimas. Para
descargar las repuestas, se debe presionar
en “Archive” y seguidamente en
“Descargas”. Por ultimo, se debe
seleccionar el formato en el se desea hacer
la descarga.
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